[Letterhead]

Ngày:
[______] tháng [______] năm [______]

Kính gởi:
Sở Công Thương Thành Phố [____________]

[_________________________]

[_________________________]
Về việc:
Thư Bổ Nhiệm và Xác Nhận Lương
Kính thưa quý Cơ quan,


Bằng văn bản này, chúng tôi xin xác nhận việc bổ nhiệm Ông/Bà [_________________________], có Hộ chiếu/CMND số [__________] do [_________________________] cấp ngày [______] tháng [______] năm [______] làm Trưởng đại diện của Văn phòng đại diện thường trú của công ty [_________________________] tại Việt Nam.


Lương hàng tháng của Ông/Bà [_________________________] cho việc đảm nhiệm chức vụ nói trên sẽ là [_______] (lương gộp).

Trân trọng,

Thay mặt và đại diện cho công ty [_________________________],


_______________________


Tên: [__________________] 


Chức vụ: [______________]
Date:
[_________________________]
To:
The Department of Industry and Trade of [____________]

[_________________________]

[_________________________]
Re:
Letter of Appointment and Confirmation of Salary
Dear Sirs,


This is to confirm our appointment of Mr./Ms. [____________________], holding passport/ID Card No. [____________] issued by [_______________________] on [____________] as the Chief Representative of the Resident Representative Office of [__________________] in Vietnam.


Mr./Ms. [____________________] will receive his monthly gross salary for such position at the amount of [____________].
Sincerely yours,

In the name and on behalf of [__________________],


______________________
Name: [_______________]
Title: [________________]
